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ชื่อคู่มือการปฏิบัติงาน   :       การจดทะเบียนพาณิชย์ 

ความเป็นมา   

  กรมพัฒนาธุรกิจการค้าได้ถ่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียน
พาณิชย์พ.ศ. 2499 ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั่วประเทศ ตั้งแต่เดือน มกราคม 2554 เป็นต้นไป 
โดยให้ อบต. รับจดทะเบียนในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบเพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกให้กับผู้ประกอบการใน
การยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ ประหยัดเวลา ประหยัดค่าใช้จ่ายในการเดินทาง และผู้ประกอบการสามารถ  น า
หลักฐานการจดทะเบียนพาณิชย์ไปใช้การท าธุรกรรมได้   

  องค์การบริหารส่วนต าบลฉลุง ได้เปิดให้บริการแก่ผู้ประกอบพาณิชยกิจ โดยสามารถมาจดทะเบียน
พาณิชย์ได้ ณ องค์การบริหารส่วนต าบลฉลุง ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป   

ผู้มีหน้าที่จดทะเบียน 

  ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียวหรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือ นิติ
บุคคล รวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ ที่มาตั้งส านักงานสาขาในประเทศไทยซึ่งประกอบ
กิจการค้าอันเป็นพาณิชยกิจตามที่กระทรวงพาณิชย์ก าหนด 

กิจการค้าที่เป็นพาณิชยกิจที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์               

๑. การท าโรงสีข้าวและการท าโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร 
๒. การขายสินค้าไม่ว่าอย่างไดๆ อย่างเดียว หรือหลายอย่างก็ตามคิดรวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดขายได้เป็น

เงิน ตั้งแต่ 20 บาท ขึ้นไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพ่ือขายมีค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ 500 บาท ขึ้น
ไป 

๓. การเป็นนายหน้าหรือตัวแทนค้าต่าง ซึ่งท าการเกี่ยวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียว หรือหลายอย่าง
ก็ตาม และสินค้านั้นมีค่ารวมทั้งสิ้น ในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป 

๔. การประกอบหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรมไม่ว่าอย่างใดๆอย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตามและขายสินค้าที่
ผลิตได้มีค่ารวมทั้งสิ้น 

๕. การขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟ หรือ เรือยนต์ประจ าทาง การขนส่งโดยรถไฟ การขนส่งโดย
รถราง การขนส่งโดยรถยนต์ประจ าทาง การขาย  ทอดตลาด การรับซื้อขายที่ดิน การให้กู้ยืมเงิน การรับ          
แลกเปลี่ยนหรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การโพยก๊วน การท าโรง
รับจ าน าและการท าโรงแรม  

6. การขาย การผลิตหรือให้เช่า แผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นซีดิทัศน์  ดีวีดี หรือ แผนวีดีทัศน์ระบบ            
ดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง 

7. ขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี 
8. การซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต  
 

 
/๙. การบริการ... 
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9. การบริการอินเทอร์เน็ต  
10. การให้เช่าพื้นที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย   
11. การบริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ

อินเทอร์เน็ต 
12. การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อใช้อินเทอร์เน็ต 
13. การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 
14. การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์ 
15. การให้บริการตู้เพลง 
16. โรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการท าหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีก การค้าส่งงาช้าง และ

ผลิตภัณฑ์จากงาช้าง 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตพร้อมเอกสารต่อเจ้าหน้าที่ 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารพิจารณาค าขอและบันทึกข้อมูลการจดทะเบียนในระบบ   
3. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบทะเบียนพาณิชย์ 

เอกสารที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย์ 

จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่)  
เอกสารที่ใช้ ได้แก่ 

1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
3) ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
4) กรณีผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

 หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ 
 ส าเนาทะเบียนบ้านหลังที่ประกอบพาณิชยกิจ 
 ส าเนาสัญญาเช่า 
 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนเจ้าของสถานที่ 
 ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานที่ 
 แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจโดยสังเขป 

5) กรณีมอบอ านาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
 หนังสือมอบอ านาจ 
 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

 
 
 

/๖) กรณี... 
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6) กรณีประกอบพาณิชยกิจ ขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผนวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่น  

วีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาต 
หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าว จากเจ้าของลิขสิทธิ์  

7) กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือ เครื่องประดับซึ่งประกอบด้วยอัญมณี ให้ตรวจสอบและ
เรียกหลักฐานแสดงจ านวนหุ้น โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของ
เงินทุน 

8) กรณจีดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ ต้องมี แบบฟอร์มเอกสารแนบท้าย แบบ ทพ. 

จดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลง)  
เอกสารที่ใช้ ได้แก่ 

1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
3) ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
4) กรณีเปลี่ยนแปลงแก้ไขท่ีตั้งส านักงานแห่งใหญ่ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

 หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ 
 ส าเนาทะเบียนบ้านหลังที่ประกอบพาณิชยกิจ 
 ส าเนาสัญญาเช่า 
 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนเจ้าของสถานที่ 
 ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานที่ 

5) กรณีมอบอ านาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
 หนังสือมอบอ านาจ 
 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

6) ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.0403) 

จดทะเบียนพาณิชย์ (เลิก)  
เอกสารที่ใช้ ได้แก่ 

1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
3) ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
4) ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.0403) 
5) กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจถึงแก่กรรม 

 ส าเนาใบมรณบัตร 
 ส าเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาท 

6) กรณีมอบอ านาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
 หนังสือมอบอ านาจ 
 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

/อัตรา... 
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ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน  ๖๐  นาที 
๑.  การการตรวจสอบเอกสาร :  นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล  ๓๐  นาที 
๒.  การพิจารณา : นายทะเบียนรับจดทะเบียน/บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/หนังสือรับรอง/ส าเนาเอกสาร ๑๕    
     นาท ี
๓.  การลงนาม : นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ  ๑๐  นาท ี
๔.  การช าระค่าธรรมเนียม :  เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระค่าธรรมเนียม  ๕  นาท ี

อัตราค่าธรรมเนียม 

1. ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย์     เรียกเก็บ            50  บาท 
2. ค่าธรรมเนียมการเปลี่ยนแปลงรายการ    เรียกเก็บ ครั้งละ    20  บาท 
3. ค่าธรรมเนียมการเลิกประกอบพาณิชยกิจ    เรียกเก็บ             20  บาท 
4. ค่าธรรมเนียมการขอให้ออกใบแทน     เรียกเก็บ ฉบับละ    30  บาท 
5. ค่าธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบ 

พาณิชยกิจรายหนึ่ง                   เรียกเก็บครั้งละ      20  บาท 
6. ค่าธรรมเนียมการคัดส าเนาและรับรองส าเนาเอกสารเกี่ยวกับการจด 

ทะเบียนพาณิชย์       เรียกเก็บ ฉบับละ     30  บาท 

  กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
  ๑.  กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ.2499 
       ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549 
  ๒.  ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมาย 

ว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
  ๓.  ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
  ๔.  ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
  ๕.  ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์      
       (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
  ๖.  ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์พ.ศ.2555   
  ๗.  ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ 
       เลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
  ๘.  ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2554 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ 
       เลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดบึงกาฬ 
  ๙.  ประกาศกระทรวงฉบับที่ 93  (พ.ศ. 2520) เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติ 
       ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
  ๑๐. ประกาศกระทรวงฉบับที่ 93  (พ.ศ. 2520) เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติ    
        ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

/บทก าหนด... 



-๕- 
 

บทก าหนดโทษ 
๑.  ประกอบพาณิชยกิจโดยไม่จดทะเบียนพาณิชย์ ภายใน  30 วัน แสดงรายการเท็จ มีความผิดต้องระวาง  
     โทษปรับ ไม่เกิน 2,000 บาท กรณีไม่จดทะเบียนพาณิชย์อันเป็นความผิดต่อเนื่อง ปรับอีกวันละไม่เกิน     
     100 บาท 
๒.  ใบทะเบียนพาณิชย์สูญหาย แต่ไม่ยื่นค าร้องขอใบแทน ภายใน 30 วัน หรือไม่แสดงใบทะเบียนพาณิชย์ไว้    
     ที่ส านักงานให้เห็นได้ง่าย มีความผิดปรับไม่เกิน 200 บาท และในกรณีเป็นความผิดต่อเนื่อง ปรับอีกวัน    
     ละไม่เกิน  20 บาท 
๓.   ผู้ประกอบพาณิชยกิจที่ถูกสั่งถอนใบทะเบียนพาณิชย์ แล้วยังฝ่าฝืนประกอบพาณิชยกิจต่อไป มีความผิด  
     ต้องระวางโทษ ปรับไม่เกิน 10,000 บาท หรือจ าคุกไม่เกิน 1 ปี หรือ ทั้งปรับทั้งจ า 

 
 

 

 


