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สรุปสาระสำคัญของระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙



๑.  ระเบียบนี้ มีผลบังคับใช้ เมื่อวันที่ ๒๘  พฤษภาคม  ๒๕๕๙
๒.  ระเบียบนี้ ประกาศ เมื่อวันที่ ๒๔  พฤษภาคม  ๒๕๕๙
๓.  ระเบียบนี้มีผลทำให้หนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทยที่เกี่ยวกับการตั้งงบประมาณรายจ่ายและการใช้จ่าย
      งบประมาณหมวดเงินอุดหนุนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ใช้อยู่ก่อนนี้มีอันต้องยกเลิกไป
๔.  หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนมี  ๕  ประเภท ได้แก่
      (๑)  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง
      (๒)  ส่วนราชการ  ได้แก่ ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน
      (๓)  รัฐวิสาหกิจ  ได้แก่ การไฟฟ้าและการประปา
      (๔)  องค์กรประชาชน  ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็นการรวมของประชาชนที่จัดตั้งโดยถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ
             หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย และมีการดำเนินการ
             อย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี
      (๕)  องค์กรการกุศล  ได้แก่ องค์ทางศาสนา หรือองค์กรซึ่งมีวัตถุประสงค์หลักเพื่อดำเนินงานการกุศล หรือ
             บำเพ็ญสาธารณประโยชน์มิใช่การมุ่งแสวงหากำไรที่จัดตั้งโดยถูกต้องตามกฎหมาย หรือระเบียบ  หรือ
             ข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ
๕.  การให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานต้องดำเนินการภายใต้เงื่อนไขและหลักเกณฑ์ ดังนี้
      (๑)  โครงการที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงิน
             อุดหนุนตามกฎหมาย และต้องไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน
      (๒)  ประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนต้องได้รับประโยชน์จากโครงการที่จะให้
             เงินอุดหนุน
      (๓)  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องให้ความสำคัญกับโครงการอันเป็นภารกิจหลักตามแผนพัฒนาท้องถิ่นที่จะ
             ต้องดำเนินการเอง และสถานะทางการคลังก่อนที่จะพิจารณาให้เงินอุดหนุน
      (๔)  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเห็นสมควรให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ให้นำโครงการที่
             ขอรับเงินอุดหนุนของหน่วยงานดังกล่าวบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น และตั้งงบประมาณไว้ในหมวดเงิน
             อุดหนุนของงบประมาณรายจ่ายประจำปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม ห้ามจ่ายจากเงินสะสม  ทุน
             สำรองเงินสะสม หรือเงินกู้
๖.  องค์การบริหารส่วนตำบลอาจตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนได้ไม่เกินอัตราส่วน
     ร้อยละห้าของรายได้จริงในปีงบประมาณที่ผ่านมาโดยไม่รวมเงินอุดหนุนที่รัฐจัดสรรให้ กรณีจะตั้งงบประมาณ
     ให้เงินอุดหนุนเกินร้อยละห้า ให้ขออนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัดก่อนการตั้งงบประมาณ และจะต้องไม่เกินหนึ่งเท่า 
     ของร้อยละห้า พร้อมระบุเหตุผลความจำเป็นและประโยชน์ที่ประชาชนจะได้รับเพื่อประกอบการพิจารณา
๗.  การอุดหนุนให้รัฐวิสาหกิจ  ได้แก่ การไฟฟ้าและการประปา โดยแจ้งให้รัฐวิหาสกิจจัดทำประมาณการค่าใช้จ่าย
     ส่งให้องค์การบริหารส่วนตำบล  โดยถือประมาณการค่าใช้จ่ายดังกล่าวเป็นการเสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุน 
     แล้วนำโครงการดังกล่าวบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น และตั้งงบประมาณไว้ในหมวดเงินอุดหนุนของงบประมาณ
     รายจ่ายประจำปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม ทั้งนี้ ไม่นำเงินอุดหนุนดังกล่าวมานับรวมคำนวณอยู่ในอัตราส่วน
     ร้อยละห้า
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๘.  กรณีการให้เงินอุดหนุนหน่วยงานเป็นการเฉพาะตามกฎหมาย ว่าด้วยการกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
     อำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น เงินค่าอาหารกลางวันโรงเรียน โครงการพระราชดำริด้านสาธารณสุข 
     เป็นต้น  ให้แจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนเสนอโครงการเพื่อขอรับเงินอุดหนุนดังกล่าวโดยไม่ต้องมีเงินงบประมาณ
     ในส่วนของตนเองร่วมสมทบ ทั้งนี้ ไม่นำเงินอุดหนุนดังกล่าวมานับรวมคำนวณอยู่ในอัตราส่วนร้อยละห้า
๙.  หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลจะต้องดำเนินการภายใต้หลักเกณฑ์ ดังนี้
     (๑)  เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ่งต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน
            ตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือข้อบังคับ โดยแสดงเหตุผลความจำเป็นและรายละเอียดของกิจกรรม
            ในโครงการดังกล่าว
     (๒)  หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและส่วนราชการ ยกเว้นกรณีอุดหนุนตาม
            กฎหมายว่าด้วยการกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจฯ ต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วม
            สมทบเพื่อใช้จ่ายในการดำเนินการโครงการขอรับเงินอุดหนุน
๑๐.  เมื่อข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมมีผลใช้บังคับแล้ว ให้แจ้งหน่วยงาน
        ที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ โดยให้แจ้งห้ามดำเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุนไปพร้อมกัน
๑๑.  ก่อนที่องค์การบริหารส่วนตำบลจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ให้จัดทำบันทึก
        ข้อตกลงตามแบบที่กำหนด โดย
        (๑)  ส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจ  ให้จัดทำบันทึกข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน
        (๒)  องค์กรประชาชน/องค์กรการกุศล  ให้จัดทำบันทึกข้อตกลงกับผู้แทนของหน่วยงานไม่น้อยกว่าสามคน
๑๒.  ให้องค์การบริหารส่วนตำบลตรวจสอบสถานะการเงินและการคลัง หากมีรายได้เพียงพอ จึงจะพิจารณาให้เงิน
        อุดหนุนแก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนได้ โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณที่ตั้งไว้ในหมวดเงินอุดหนุน
๑๓.  ให้องค์การบริหารส่วนตำบลติดตามและประเมินผลการดำเนินการโครงการของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน
        ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กำหนดไว้ในระเบียบนี้
๑๔.  ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้ และมีอำนาจตีความวินิจฉัยปัญหา กำหนดหลักเกณฑ์และ
        วิธีปฏิบัติเพื่อดำเนินการให้เป็นไปตามระเบียบนี้
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อำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบล



ตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล  พ.ศ. ๒๕๓๗   
แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๖)  พ.ศ. ๒๕๕๒

                        พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล  พ.ศ. ๒๕๓๗   แก้ไขเพิ่มเติมถึง  (ฉบับที่ ๖)  พ.ศ. ๒๕๕๒  มาตรา ๖๖, ๖๗  และมาตรา ๖๘  ได้กำหนดให้องค์การบริหารส่วนตำบลมีอำนาจหน้าที่ในการพัฒนาตำบลทั้งในด้านเศรษฐกิจ สังคมและวัฒนธรรม
                        ก.   อำนาจหน้าที่ต้องทำในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล  มีดังนี้..
                               (๑)  จัดให้มีและบำรุงรักษาทางน้ำและทางบก
                               (๒)  รักษาความสะอาดของถนน  ทางน้ำ  ทางเดินและที่สาธารณะ  รวมทั้งกำจัดมูลฝอยและ
                                      สิ่งปฏิกูล
                               (๓)  ป้องกันและระงับโรคติดต่อ
                               (๔)  ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
                               (๕)  ส่งเสริมการศึกษา  ศาสนา และวัฒนธรรม
                               (๖)  ส่งเสริมการพัฒนาสตรี  เด็ก  เยาวชน  ผู้สูงอายุ และคนพิการ
                               (๗)  คุ้มครอง  ดูแล และบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม
                               (๘)  บำรุงรักษาศิลปะ  จารีตประเพณี  ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น
                               (๙)  ปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่ทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากรให้
                                      ตามความจำเป็นและสมควร

                        ข.   อำนาจหน้าที่อาจจัดทำกิจการในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล  มีดังนี้..
                               (๑)  ให้มีน้ำเพื่อการอุปโภค บริโภค และการเกษตร
                               (๒)  ให้มีและบำรุงการไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอื่น
                               (๓)  ให้มีและบำรุงรักษาทางระบายน้ำ
                               (๔)  ให้มีและบำรุงสถานที่ประชุม การกีฬา การพักผ่อนหย่อนใจและสวนสาธารณะ
                               (๕)  ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกรและกิจการสหกรณ์
                               (๖)  ส่งเสริมให้มีอุตสาหกรรมในครอบครัว
                               (๗)  บำรุงและส่งเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร
                               (๘)  การคุ้มครองดูแลและรักษาทรัพย์สินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน
                               (๙)  หาผลประโยชน์จากทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนตำบล
                               (๑๐)  ให้มีตลาด  ท่าเทียบเรือ และท่าข้าม
                               (๑๑)  กิจการเกี่ยวกับการพาณิชย์
                               (๑๒)  การท่องเที่ยว
                               (๑๓)  การผังเมือง




หน้า I ๔

ตามพระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๒

                              พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๒  มาตรา ๑๖  กำหนดให้เทศบาล เมืองพัทยา และองค์การบริหารส่วนตำบล มีอำนาจและหน้าที่ในการจัดระบบการบริการสาธารณะเพิ่มประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นของตนเอง  ดังนี้..
                               (๑)  การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นของตนเอง
                               (๒)  การจัดให้มีและบำรุงรักษาทางบก  ทางน้ำ และทางระบายน้ำ
                               (๓)  การจัดให้มีและควบคุมตลาด  ท่าเทียบเรือ  ท่าข้าม และที่จอดรถ
                               (๔)  การสาธารณูปโภคและการก่อสร้างอื่นๆ
                               (๕)  การสาธารณูปการ
                               (๖)  การส่งเสริม  การฝึก และประกอบอาชีพ
                               (๗)  การพาณิชย์และการส่งเสริมการลงทุน
                               (๘)  การส่งเสริมการท่องเที่ยว
                               (๙)  การจัดการศึกษา
                               (๑๐)  การสังคมสงเคราะห์และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก  สตรี  คนชราและผู้ด้อยโอกาส
                               (๑๑)  การบำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น
                               (๑๒)  การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออัดและการจัดการเกี่ยวกับที่อยู่อาศัย
                               (๑๓)  การจัดให้มีและบำรุงรักษาสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ
                               (๑๔)  การส่งเสริมกีฬา
                               (๑๕)  การส่งเสริมประชาธิปไตย  ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน
                               (๑๖)    การส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรในการพัฒนาท้องถิ่น
                               (๑๗)  การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง
                               (๑๘)  การกำจัดขยะมูลฝอย  สิ่งปฏิกูล และน้ำเสีย
                               (๑๙)  การสาธารณสุข  การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล
                               (๒๐)  การจัดให้มีและการควบคุมสุสานและฌาปนสถาน
                               (๒๑)  การควบคุมการเลี้ยงสัตว์
                               (๒๒)  การจัดให้มีและควบคุมการฆ่าสัตว์
                               (๒๓)  การรักษาความปลอดภัย ความเป็นระเบียบเรียบร้อย การอนามัยโรงมหรสพและสาธารณสถานอื่นๆ
                               (๒๔)  การจัดการ การบำรุงรักษาและการใช้ประโยชน์จากป่าไม้  ที่ดิน ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม
                               (๒๕)  การผังเมือง
                               (๒๖)  การขนส่งและการวิศวกรรมการจราจร
                               (๒๗)  การดูแลรักษาที่สาธารณะ
                               (๒๘)  การควบคุมอาคาร
                               (๒๙)  การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
                               (๓๐)  การรักษาความสงบเรียบร้อย  การส่งเสริมและสนับสนุนการป้องกันและรักษาความ
                                        ปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน
                               (๓๑)  กิจการอื่นใดที่เป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นตามที่คณะกรรมการการกระจาย
                                        อำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด

หน้า I ๕

สรุปวิธีการและขั้นตอนดำเนินงาน
สำหรับการตั้งงบประมาณและเบิกจ่ายเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น


	

รายละเอียดขั้นตอน
	ประเภทหน่วยงาน
	

แบบฟอร์ม

	
	อปท.
	ส่วนราชการ
	รัฐวิสาหกิจ
	องค์กรประชาชน
	องค์กร
การกุศล
	

	๑. หน่วยงาน/องค์กร เสนอโครงการ(สำหรับรัฐวิสาหกิจให้ส่งประมาณการค่าใช้จ่าย) บรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น
	

	

	
–
	

	

	
แบบ  ๑
แบบ  ๑/๑

	๒. สำนักปลัด/กอง ที่ประสานโครงการตรวจสอบความถูกต้องและเสนอเข้าบรรจุในร่างข้อบัญญัติฯ
	

	

	

	

	

	เลือกใช้
แบบ  ๒ – ๖

	๓. เมื่อข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายมีผลใช้บังคับ ให้แจ้งหน่วยงาน/องค์กร ที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ โดยแจ้งห้ามดำเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุน
	

	

	

	

	

	
แบบ  ๗

	๔. เมื่อใกล้ถึงกำหนดระยะเวลาดำเนินงานตามโครงการ ให้หน่วยงาน/องค์กร แจ้งขอรับเงิน เพื่อนำไปดำเนินงานตามโครงการที่ได้เสนอขอรับเงินอุดหนุน
	

	

	

	

	

	
แบบ  ๘

	๕. ก่อนที่จะเบิกเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงาน/องค์กร ที่ขอรับเงินอุดหนุน ให้จัดทำบันทึกข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน สำหรับองค์กรประชาชนและองค์กรการกุศลให้จัดทำบันทึกข้อตกลงกับผู้แทนขององค์กรนั้นๆ ไม่น้อยกว่า ๓ คน
	

	

	

	

	

	
แบบ  ๙

	๖. ให้กองคลังตรวจสอบสถานะการเงินและการคลัง หากมีรายได้เพียงพอ จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงาน/องค์กร ที่ขอรับเงินอุดหนุนได้
	

	

	

	

	

	

	๗. องค์การบริหารส่วนตำบลแจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุนแก่หน่วยงาน/องค์กร ที่รับเงินไป
	

	

	

	

	

	
แบบ  ๑๐

	๘. แต่งตั้งคณะทำงานติดตามและประเมินผลการดำเนินงานโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน
	

	

	

	

	

	
แบบ  ๑๑

	๙. หน่วยงาน/องค์กร ที่รับเงินอุดหนุนรายงานผลการดำเนินงานภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ หากมีเงินเหลือจ่ายให้ส่งคืนองค์การบริหารส่วนตำบลในคราวเดียวกัน
	

	

	

	

	

	
แบบ  ๑๒ – ๑๓

	๑๐. คณะทำงานติดตามและประเมินผลดำเนิน การติดตามผลการดำเนินโครงการจนกว่าแล้วเสร็จ  และรายงานผลภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ
	

	

	

	

	

	
แบบ  ๑๔





หน้า I ๖
แบบ ๑
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗

(แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน)

โครงการ............................................................................................................................................


๑.  หลักการและเหตุผล (สาเหตุและความจำเป็นต้องมีโครงการ)
     ...............................................................................................................................................................................
     ...............................................................................................................................................................................

๒.  วัตถุประสงค์ของโครงการ (แสดงความต้องการให้เกิดอะไรเพื่อประโยชน์ของประชาชนในเขตองค์กรปกครอง
     ส่วนท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนุน)
               ๑.……………………………………………………………………….…………….……………………………………………………….
               ๒.……………………………………………………………………………………………………..……………………………………….
               ๓.……………………………………………………………………….…………….……………………………………………………….
               ๔.……………………………………………………………………………………………………..……………………………………….

๓.  เป้าหมายของโครงการ (เป็นการคาดหวังล่วงหน้าในเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพถึงผลที่ประชาชนในเขตองค์กร
     ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนุนได้รับ)
               ๑.……………………………………………………………………….…………….……………………………………………………….
               ๒.……………………………………………………………………………………………………..……………………………………….
               ๓.……………………………………………………………………….…………….……………………………………………………….
               ๔.……………………………………………………………………………………………………..……………………………………….

๔.  วิธีดำเนินการ (การให้รายละเอียดในการดำเนินการ ทำอย่างไรเพื่อให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
     ซึ่งรวมถึงระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบัติในการใช้จ่ายเงิน)
     ...............................................................................................................................................................................
     ...............................................................................................................................................................................

๕.  ระยะเวลาในการดำเนินการ (ควรมีระยะเวลาเริ่มต้นและสิ้นสุดของโครงการ)
     ...............................................................................................................................................................................
     ...............................................................................................................................................................................

๖.  สถานที่ดำเนินการ (ควรระบุสถานที่ให้ชัดเจน)
     ...............................................................................................................................................................................
     ...............................................................................................................................................................................

๗.  ผู้รับผิดชอบโครงการ (ผู้ใดหรือหน่วยงานใดเป็นผู้รับผิดชอบ)
     ...............................................................................................................................................................................
     ...............................................................................................................................................................................

๘.  งบประมาณ...
หน้า I ๗

๘.  งบประมาณ
               ๘.๑  ขอรับเงินอุดหนุนจาก...................(องค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล) 
                       จำนวนเงิน.........................................................บาท (......................................................................)
                       รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายปรากฏตามเอกสารแนบท้าย

               ๘.๒  งบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ จำนวน ............................บาท (.......................................) 
                        (เฉพาะองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และส่วนราชการ ยกเว้นเงินอุดหนุนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
                       ท้องถิ่นได้รับไว้เป็นการเฉพาะตามกฎหมายซึ่งต้องตั้งงบประมาณอุดหนุนให้หน่วยงานที่ขอรับเงิน
                       อุดหนุนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ 
                       ข้อ ๗)

๙.  ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการนี้ (ก่อให้เกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
     ที่ขอรับเงินอุดหนุน อย่างไร)
               ๑.……………………………………………………………………….…………….……………………………………………………….
               ๒.……………………………………………………………………………………………………..……………………………………….
               ๓.……………………………………………………………………….…………….……………………………………………………….
               ๔.……………………………………………………………………………………………………..……………………………………….

                                                     ลงชื่อ..................................................ผู้เสนอโครงการ
(...............................................)
                                                 ตำแหน่ง.................................................
(ผู้ขอรับเงินอุดหนุน)

                                                     ลงชื่อ..................................................ผู้เห็นชอบโครงการ
(...............................................)
                                                 ตำแหน่ง.................................................
(ผู้ขอรับเงินอุดหนุน)

                                                     ลงชื่อ..................................................ผู้อนุมัติโครงการ
(...............................................)
                                                 ตำแหน่ง.................................................
(ผู้ขอรับเงินอุดหนุน)







หมายเหตุ :  ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องเขียนโครงการให้ละเอียดเพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาว่าเป็นไปตาม
                    ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.  ๒๕๕๙  หรือไม่
หน้า I ๘
แบบ ๑/๑
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗


(แบบประมาณการค่าใช้จ่าย)แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗


รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายแนบท้าย

โครงการ............................................................................................................................................


	
ลำดับที่

	
รายการค่าใช้จ่าย
	
จำนวนเงิน (บาท)

	๑
	
	

	๒
	
	

	๓
	
	

	๔
	
	

	๕
	
	

	๖
	
	

	๗
	
	

	๘
	
	

	๙
	
	

	๑๐
	
	

	๑๑
	
	

	๑๒
	
	

	๑๓
	
	

	๑๔
	
	

	๑๕
	
	

	รวม
	



(ตัวหนังสือ) (................................................................................................)










หมายเหตุ :  ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องแสดงรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายเพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาว่า
                    อยู่ในอำนาจหน้าที่ตามกฎหมายหรือไม่
                           หน้า I ๙
แบบ ๒
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗


แบบรับรองการตรวจสอบการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง

ประเภทหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน       องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น        .


ชื่อโครงการ.....................................................................................
ชื่อ          องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น          ที่ขอรับเงินอุดหนุน
งบประมาณที่ขอรับเงินอุดหนุน จำนวน.......................................บาท (...........................................................)
	รายละเอียด
	ถูกต้อง
	ไม่ถูกต้อง
	หมายเหตุ

	๑.  โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง
	
	
	

	      (   )  ตาม พรบ. สภาตำบลและ อบต. ภารกิจ............................................
      (   )  ตาม พรบ. กำหนดแผนฯ ภารกิจ........................................................
     กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ
	..............
..............
	..............
..............
	

	๒.  โครงการที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินหมุนเวียน
	
	
	

	๓.  ค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ
	
	
	

	๔.  ประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง  ได้รับประโยชน์
      (   )  ทางตรง  ได้แก่...................................................................................
             ..........................................................................จำนวน.................คน
      (   )  ทางอ้อม  ได้แก่..................................................................................
             ..........................................................................จำนวน.................คน
	
..............

..............
	
..............

..............
	

	๕.  ปรากฏในแผนพัฒนาขององค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง
      (   )  แผนพัฒนาท้องถิ่นสี่ปี (พ.ศ. ๒๕๖๑ – ๒๕๖๔)
      (   )  แผนพัฒนาท้องถิ่นสี่ปี เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง ฉบับที่.........................
      ยุทธศาสตร์................................................................................................
      แผนงาน.....................................................................................................
      หน้าที่..................ลำดับที่.........................
	
..............
..............
	
..............
..............
	

	๖.  งบประมาณที่หน่วยงานขอรับเงินอุดหนุนร่วมสมทบเพื่อดำเนินโครงการ
      จำนวน..............................บาท (..............................................................)
      ตามหลักฐาน..............................................................................................
      ...................................................................................................................
	
..............

	
..............

	




                                                  (ลงชื่อ)....................................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง
(...................................................)
                                                ตำแหน่ง...................................................
                                                     วันที่....................................................

				

                           หน้า I ๑๐
แบบ ๓
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗


แบบรับรองการตรวจสอบการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง

ประเภทหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน       ส่วนราชการ        .


ชื่อโครงการ.....................................................................................
ชื่อ            ส่วนราชการ            ที่ขอรับเงินอุดหนุน
งบประมาณที่ขอรับเงินอุดหนุน จำนวน.......................................บาท (...........................................................)
	รายละเอียด
	ถูกต้อง
	ไม่ถูกต้อง
	หมายเหตุ

	๑.  โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง
	
	
	

	      (   )  ตาม พรบ. สภาตำบลและ อบต. ภารกิจ............................................
      (   )  ตาม พรบ. กำหนดแผนฯ ภารกิจ........................................................
     กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ
	..............
..............
	..............
..............
	

	๒.  โครงการที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินหมุนเวียน
	
	
	

	๓.  ค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ
	
	
	

	๔.  ประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง  ได้รับประโยชน์
      (   )  ทางตรง  ได้แก่...................................................................................
             ..........................................................................จำนวน.................คน
      (   )  ทางอ้อม  ได้แก่..................................................................................
             ..........................................................................จำนวน.................คน
	
..............

..............
	
..............

..............
	

	๕.  ปรากฏในแผนพัฒนาขององค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง
      (   )  แผนพัฒนาท้องถิ่นสี่ปี (พ.ศ. ๒๕๖๑ – ๒๕๖๔)
      (   )  แผนพัฒนาท้องถิ่นสี่ปี เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง ฉบับที่.........................
      ยุทธศาสตร์................................................................................................
      แผนงาน.....................................................................................................
      หน้าที่..................ลำดับที่.........................
	
..............
..............
	
..............
..............
	

	๖.  งบประมาณที่หน่วยงานขอรับเงินอุดหนุนร่วมสมทบเพื่อดำเนินโครงการ
      จำนวน..............................บาท (..............................................................)
      ตามหลักฐาน..............................................................................................
      ...................................................................................................................
	
..............

	
..............

	




                                                  (ลงชื่อ)....................................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง
(...................................................)
                                                ตำแหน่ง...................................................
                                                     วันที่....................................................

				


                           หน้า I ๑๑
แบบ ๔
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗


แบบรับรองการตรวจสอบการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง

ประเภทหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน       รัฐวิสาหกิจ        .
(กรณีที่องค์การบริหารส่วนตำบลเป็นผู้ร้องขอให้รัฐวิสาหกิจดำเนินการ)


ชื่อโครงการ.....................................................................................
ชื่อ                      รัฐวิสาหกิจ                        ที่ขอรับเงินอุดหนุน
งบประมาณที่ตั้งไว้อุดหนุนหน่วยงาน จำนวน.......................................บาท (...........................................................)
	รายละเอียด
	ถูกต้อง
	ไม่ถูกต้อง
	หมายเหตุ

	๑.  โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง
	
	
	

	      (   )  ตาม พรบ. สภาตำบลและ อบต. ภารกิจ............................................
      (   )  ตาม พรบ. กำหนดแผนฯ ภารกิจ........................................................
     กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ
	..............
..............
	..............
..............
	

	๒.  ประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง  ได้รับประโยชน์
      (   )  ทางตรง  ได้แก่...................................................................................
             ..........................................................................จำนวน.................คน
      (   )  ทางอ้อม  ได้แก่..................................................................................
             ..........................................................................จำนวน.................คน
	
..............

..............
	
..............

..............
	

	๓.  ปรากฏในแผนพัฒนาขององค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง
      (   )  แผนพัฒนาท้องถิ่นสี่ปี (พ.ศ. ๒๕๖๑ – ๒๕๖๔)
      (   )  แผนพัฒนาท้องถิ่นสี่ปี เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง ฉบับที่.........................
      ยุทธศาสตร์................................................................................................
      แผนงาน.....................................................................................................
      หน้าที่..................ลำดับที่.........................
	
..............
..............
	
..............
..............
	

	๔.  งบประมาณตามประมาณการค่าใช้จ่ายที่ได้รับแจ้งขอรับเงินอุดหนุน
      จำนวน..............................บาท (..............................................................)
      ตามหลักฐาน..............................................................................................
      ...................................................................................................................
	
..............

	
..............

	




                                                  (ลงชื่อ)....................................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง
(...................................................)
                                                ตำแหน่ง...................................................
                                                     วันที่....................................................

				


                           หน้า I ๑๒
แบบ ๕
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗


แบบรับรองการตรวจสอบการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง

ประเภทหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน       องค์กรประชาชน        .


ชื่อโครงการ.....................................................................................
ชื่อ                 องค์กรประชาชน                     ที่ขอรับเงินอุดหนุน
งบประมาณที่ขอรับเงินอุดหนุน จำนวน.......................................บาท (...........................................................)
	รายละเอียด
	ถูกต้อง
	ไม่ถูกต้อง
	หมายเหตุ

	๑.  องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรที่จัดตั้งโดยถูกต้อง
	
	
	

	      (   )  ตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ
             ตามหลักฐาน......................................................................................
      (   )  ตามหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย
             ตามหลักฐาน......................................................................................
	
..............

..............
	
..............

..............
	

	๒.  องค์กรมีระเบียบ ข้อบังคับขององค์กร
      ตามหลักฐาน..............................................................................................
	
..............
	
..............
	

	๓.  องค์กรมีการดำเนินงานต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า ๑ ปี
      ตามหลักฐาน..............................................................................................
	
..............
	
..............
	

	๔.  โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง
      (   )  ตาม พรบ. สภาตำบลและ อบต. ภารกิจ............................................
      (   )  ตาม พรบ. กำหนดแผนฯ ภารกิจ........................................................
     กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ
	
..............
..............
	
..............
..............
	

	๕.  โครงการที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินหมุนเวียน
	
	
	

	๖.  ค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ
	
	
	

	๗.  ประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง  ได้รับประโยชน์
      (   )  ทางตรง  ได้แก่...................................................................................
             ..........................................................................จำนวน.................คน
      (   )  ทางอ้อม  ได้แก่..................................................................................
             ..........................................................................จำนวน.................คน
	
..............

..............
	
..............

..............
	

	๘.  ปรากฏในแผนพัฒนาขององค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง
      (   )  แผนพัฒนาท้องถิ่นสี่ปี (พ.ศ. ๒๕๖๑ – ๒๕๖๔)
      (   )  แผนพัฒนาท้องถิ่นสี่ปี เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง ฉบับที่.........................
      ยุทธศาสตร์................................................................................................
      แผนงาน.....................................................................................................
      หน้าที่..................ลำดับที่.........................
	
..............
..............
	
..............
..............
	



                                                  (ลงชื่อ)....................................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง
(...................................................)
                                                ตำแหน่ง...................................................
                                                     วันที่....................................................
                           หน้า I ๑๓
แบบ ๖
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗


แบบรับรองการตรวจสอบการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง

ประเภทหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน       องค์กรการกุศล        .


ชื่อโครงการ.....................................................................................
ชื่อ                 องค์กรการกุศล                        ที่ขอรับเงินอุดหนุน
งบประมาณที่ขอรับเงินอุดหนุน จำนวน.......................................บาท (...........................................................)
	รายละเอียด
	ถูกต้อง
	ไม่ถูกต้อง
	หมายเหตุ

	๑.  องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรที่จัดตั้งโดยถูกต้อง ตามกฎหมาย ระเบียบ 
      หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ           ระบุชื่อหน่วยงาน                   .           .     ตามหลักฐาน..............................................................................................
	
..............
	
..............
	

	๒.  องค์กรมีระเบียบ ข้อบังคับขององค์กร
      ตามหลักฐาน..............................................................................................
	
..............
	
..............
	

	๓.  โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง
      (   )  ตาม พรบ. สภาตำบลและ อบต. ภารกิจ............................................
      (   )  ตาม พรบ. กำหนดแผนฯ ภารกิจ........................................................
     กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ
	
..............
..............
	
..............
..............
	

	๔.  โครงการที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินหมุนเวียน
	
	
	

	๕.  ค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ
	
	
	

	๖.  ประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง  ได้รับประโยชน์
      (   )  ทางตรง  ได้แก่...................................................................................
             ..........................................................................จำนวน.................คน
      (   )  ทางอ้อม  ได้แก่..................................................................................
             ..........................................................................จำนวน.................คน
	
..............

..............
	
..............

..............
	

	๗.  ปรากฏในแผนพัฒนาขององค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง
      (   )  แผนพัฒนาท้องถิ่นสี่ปี (พ.ศ. ๒๕๖๑ – ๒๕๖๔)
      (   )  แผนพัฒนาท้องถิ่นสี่ปี เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง ฉบับที่.........................
      ยุทธศาสตร์................................................................................................
      แผนงาน.....................................................................................................
      หน้าที่..................ลำดับที่.........................
	
..............
..............
	
..............
..............
	



                                                  (ลงชื่อ)....................................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง
(...................................................)
                                                ตำแหน่ง...................................................
                                                     วันที่....................................................



				
                           หน้า I ๑๔
แบบ ๗
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗

 (แบบตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน)



ที่ สต ๗๒๑๐๑/............... 			                                          ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง
								    ๙๙ หมู่ที่ ๘  ตำบลฉลุง  อำเภอเมืองสตูล
								    จังหวัดสตูล ๙๑๑๔๐

					                 ..........(วัน  เดือน  ปี)..........

เรื่อง   แจ้งผลการเสนอโครงการเพื่อขอรับเงินอุดหนุน

เรียน   ..........(หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าองค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุน)..........

อ้างถึง   โครงการขอรับเงินอุดหนุนเพื่อดำเนินงานโครงการ.......................................................................................

		ตามที่.............(หน่วยงาน/องค์กร)....................ได้เสนอโครงการ....................................................เพื่อขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง จำนวน..............................บาท (.......................................)  รายละเอียดตามโครงการที่อ้างถึง  นั้น

		บัดนี้  องค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง  ได้ตรวจสอบความถูกต้องและบรรจุไว้ในข้อบัญญัติ  งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ...............ในหมวดเงินอุดหนุน  ประเภทเงินอุดหนุน.............(องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/ส่วนราชการ/เอกชน/กิจการที่เป็นสาธารณประโยชน์).........จำนวน..................................บาท  (......................................................) เป็นที่เรียบร้อยแล้ว  จึงขอแจ้งผลการพิจารณาให้เงินอุดหนุนโครงการดังกล่าวมาเพื่อให้ท่านได้รับทราบ  ทั้งนี้ องค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง  ขอแจ้งเงื่อนไขก่อนการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ดังนี้
		๑.  ห้ามมิให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนดำเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง
		๒.  องค์การบริหารส่วนตำบลฉลุงจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้ก็ต่อเมื่อได้ตรวจสอบสถานะการเงินและการคลังว่ามีรายได้เพียงพอแล้ว จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานของท่านต่อไป

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
			
                  ขอแสดงความนับถือ


                                                                   (ลงชื่อ).......................................
(......................................)
					 ตำแหน่ง.......................................



สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
โทรศัพท์/โทรสาร : ๐–๗๔๗๕–๐๗๙๗–๘

                                                             หน้า I ๑๕
แบบ ๘
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗


(แบบตัวอย่างหนังสือที่หน่วยงาน/องค์กร แจ้งขอรับเงินอุดหนุน)



ที่...........................                                                                                      ชื่อหน่วยงาน/องค์กร........................
								           .........................................................

					                 ..........(วัน  เดือน  ปี)..........

เรื่อง   ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อดำเนินงานโครงการ.......................................................

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง

อ้างถึง   หนังสือองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง ที่ สต ๗๒๑๐๑/............ลงวันที่..........................................................

สิ่งที่ส่งมาด้วย    ๑.  สำเนาโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน                                                                จำนวน  ๑  ชุด
	            ๒.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้แทนหน่วยงาน/องค์กร                                  จำนวน  ๑  ชุด

		ตามที่.............(หน่วยงาน/องค์กร)....................ได้เสนอโครงการ....................................................เพื่อขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง จำนวน..............................บาท (.......................................) และองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุงได้แจ้งว่าโครงการดังกล่าวาได้บรรจุไว้ในข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ...............เรียบร้อยแล้ว ความละเอียดตามหนังสือที่อ้างถึง  นั้น

		บัดนี้.............(หน่วยงาน/องค์กร)..................มีความประสงค์ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อดำเนินงานตามโครงการที่ได้เสนอต่อองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุงแล้ว  จึงขอความอนุเคราะห์มายังท่านดำเนินการเบิกจ่ายเงินงบประมาณดังกล่าว  เพื่อให้.............(หน่วยงาน/องค์กร)................สามารถนำไปดำเนินงานบรรลุตามวัตถุประสงค์ต่อไป

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

                        ขอแสดงความนับถือ


                                                                      (ลงชื่อ)......................................................
   (....................................................)
					 ตำแหน่ง  หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานองค์กร







หน้า I ๑๖
แบบ ๙
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗

 (แบบที่ 9)
(แบบบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน)

เลขที่............/..................

บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน

เขียนที่......................................................
								      วันที่..........เดือน................พ.ศ. ............

                         บันทึกนี้ทำขึ้นเพื่อเป็นข้อตกลงในการดำเนินงานโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก.........................
(ชื่อองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล)......................................ระหว่าง (ชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน)  โดย
                         ๑.  นาย/นาง/นางสาว.....................................บ้านเลขที่................หมู่ที่..............ตำบล..................
อำเภอ..........................................จังหวัด....................................
                         ๒.  นาย/นาง/นางสาว.....................................บ้านเลขที่................หมู่ที่..............ตำบล..................
อำเภอ..........................................จังหวัด....................................
                         ๓.  นาย/นาง/นางสาว.....................................บ้านเลขที่................หมู่ที่..............ตำบล..................
อำเภอ..........................................จังหวัด....................................
ในฐานะ..........(ตำแหน่งผู้รับผิดชอบโครงการ)............ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า "ผู้ได้รับเงินอุดหนุน" ฝ่ายหนึ่ง กับ (ชื่อองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล).....................................โดย นาย/นาง/นางสาว.........................................................ในฐานะ นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล.........................................................ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า "ผู้ให้เงินอุดหนุน" อีกฝ่ายหนึ่ง
                         ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงทำบันทึกข้อตกลงกัน มีรายละเอียดดังต่อไปนี้
                         ๑.  ผู้ได้รับเงินอุดหนุน ตกลงจะดำเนินการโครงการ........................................................................
ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า "โครงการ" ตามที่..............(ชื่อองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล)...............ผู้ให้เงินอุดหนุน ได้ให้เงินอุดหนุน จำนวน...............................บาท (................................................) และผู้ได้รับเงินอุดหนุนมีเงินสมทบ จำนวน................................บาท (................................................) ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ เป้าหมาย แผนการดำเนินงานของโครงการตามเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงนี้ ตลอดจนหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติตามที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด
                        ๒. หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่ดำเนินการตามโครงการหรือดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กำหนด  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้วหรือค่าใช้จ่ายอื่นใด อันเกิดจากการดำเนินการไม่เป็นตามวัตถุประสงค์ของโครงการหรือไม่ดำเนินการตามโครงการให้แก่ผู้ให้เงินอุดหนุน โดยผู้ให้เงินอุดหนุนมิต้องบอกกล่าวหรือทวงถามเป็นหนังสือแต่อย่างใดและผู้ให้เงิน


/อุดหนุน...
หน้า I ๑๗
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗

อุดหนุนไม่ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายใดๆ ที่เกิดขึ้น เว้นแต่ การไม่ดำเนินการหรือดำเนินการไม่เป็นตามวัตถุประสงค์ของโครงการนั้น  เกิดจากเหตุสุดวิสัย พ้นวิสัย หรือเกิดภัยพิบัติ  ซึ่งมิได้เกิดจากการกระทำของผู้ได้รับเงินอุดหนุน
		ในกรณีที่ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้ว รวมทั้งค่าใช้จ่ายอื่นใดให้แก่ผู้ให้เงินอุดหนุน  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบี้ยตามอัตราที่กฎหมายกำหนดนับแต่วันที่ได้รับเงินจากผู้ให้เงินอุดหนุน  รวมทั้งยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนดำเนินคดีได้ตามกฎหมาย
		๓.  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนจะต้องจัดให้มีระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติในการจะนำเงินอุดหนุนที่ได้รับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไปใช้จ่ายได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ
		๔.  ผู้ไดรับเงินอุดหนุนที่มีเงินร่วมสมทบ เมื่อได้รับเงินอุดหนุนแล้วในการดำเนินโครงการจะต้องใช้จ่ายเงินงบประมาณของตนเองก่อนเป็นลำดับแรก
		๕.  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมและยินดีอำนวยความสะดวกให้คณะทำงานที่ผู้ให้เงินอุดหนุนแต่งตั้งเข้าร่วมติดตามและประเมินผลโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน
		๖.  เมื่อดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนต้องรายงานผลการดำเนินงานพร้อมรายงานการใช้จ่ายเงินและสำเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอื่นให้ผู้ให้เงินอุดหนุนทราบ ภายใน  ๓๐  วัน  นับแต่วันนี้โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือจ่ายให้ส่งคืน.............(ชื่อองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล).............................พร้อมรายงานผลการดำเนินการดังกล่าว
		หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่รายงานผลการดำเนินการ  ผู้ให้เงินอุดหนุนขอสงวนสิทธิ์ที่จะไม่พิจารณาสนับสนุนงบประมาณให้ในโอกาสต่อไป และหากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินเหลือจ่าย ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนดำเนินคดีได้ตามกฎหมาย พร้อมยินยอมเสียดอกเบี้ยตามที่กฎหมายกำหนด
		บันทึกข้อตกลงนี้ทำขึ้นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน โดยมอบให้ผู้ได้รับเงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ  และผู้ให้เงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ
		ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและมีความเข้าใจข้อความตามบันทึกข้อตกลงนี้โดยตลอดแล้ว  จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน



   (ลงชื่อ).............................................ผู้ให้เงินอุดหนุน         (ลงชื่อ).............................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน
            (.............................................)			      (.............................................)		     
ตำแหน่ง..............................................                             ตำแหน่ง...............................................


   (ลงชื่อ)...........................................พยาน ผู้ให้เงินอุดหนุน (ลงชื่อ).............................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน
            (...........................................)			      (.............................................)		     
ตำแหน่ง............................................                              ตำแหน่ง...............................................


   (ลงชื่อ)...........................................พยาน ผู้ให้เงินอุดหนุน (ลงชื่อ).............................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน
            (...........................................)			      (.............................................)		     
ตำแหน่ง............................................                              ตำแหน่ง...............................................



หน้า I ๑๘
(แบบตัวอย่างหนังสือแจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน)แบบ ๑๐
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗



ที่ สต ๗๒๑๐๑/............... 			                                          ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง
								    ๙๙ หมู่ที่ ๘  ตำบลฉลุง  อำเภอเมืองสตูล
								    จังหวัดสตูล ๙๑๑๔๐

					                 ..........(วัน  เดือน  ปี)..........

เรื่อง   แจ้งเงื่อนไขและหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน
 
เรียน   ..........(หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าองค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุน)..........

อ้างถึง   บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนโครงการ...................................................................................................

สิ่งที่ส่งมาด้วย   แบบรายงานผลการดำเนินงาน                                                                            จำนวน  ๑  ชุด

		ตามที่.............(หน่วยงาน/องค์กร)....................ได้รับการอุดหนุนงบประมาณจากองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง  เพื่อดำเนินงานตามโครงการ..............................................................จำนวน..............................บาท (................................................................) ความละเอียดตามบันทึกข้อตกลงที่อ้างถึง  นั้น

		ในการนี้  องค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง ขอแจ้งเงื่อนไขและหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุนดังกล่าว  ดังนี้ 
		๑.  หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุนจะต้องนำเงินอุดหนุนที่ได้รับไปใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของโครงการเท่านั้น  โดยไม่สามารถนำไปใช้จ่ายเพื่อการอื่นได้ และหากพบว่ามีการดำเนินงานไม่เป็นตามวัตถุประสงค์ของโครงการ  หน่วยงานที่ได้รับเงินอุดหนุนจะต้องคืนเงินที่รับไปเต็มจำนวนโดยเร็ว
		๒.  หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุนจะต้องรายงานผลการดำเนินงานต่อองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุงตามแบบรายงานที่แนบมาพร้อมนี้ พร้อมทั้งจัดส่งสำเนาใบเสร็จรับเงินหรือใบสำคัญรับเงิน และเอกสารหลักฐานอื่นที่เกี่ยวข้องภายใน ๓๐ วัน  นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือให้ส่งคืนในคราวเดียวกัน
		๓.  องค์การบริหารส่วนตำบลฉลุงได้มีการแต่งตั้งคณะทำงานติดตามและประเมินผลโครงการดังกล่าวที่ให้เงินอุดหนุนไป  ดังนั้น จึงขอความร่วมมือมายังท่านโปรดให้ข้อมูลและอำนวยความสะดวกในการดำเนินการติดตามและประเมินผลโครงการแก่คณะทำงานดังกล่าวด้วย

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

                  ขอแสดงความนับถือ


                                                                   (ลงชื่อ).......................................
(......................................)
					 ตำแหน่ง.......................................

สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
โทรศัพท์/โทรสาร : ๐–๗๔๗๕–๐๗๙๗-๘

หน้า I ๑๙
แบบ ๑๑

(แบบตัวอย่างคำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานติดตามและประเมินผล)แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗




คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง
ที่............./.....................
เรื่อง   แต่งตั้งคณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน


		ตามที่ องค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง ได้ให้เงินอุดหนุนแก่.............(หน่วยงาน/องค์กร)..................  เพื่อดำเนินงานตามโครงการ.....................................................จำนวน............................บาท (................................)  ไปแล้ว นั้น

		เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและถูกต้องตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙  จึงแต่งตั้งคณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนโครงการ........................................................................................................ประกอบด้วย
		๑.......................................................ตำแหน่ง............................................หัวหน้าคณะทำงาน
		๒.......................................................ตำแหน่ง............................................คณะทำงาน
		๓.......................................................ตำแหน่ง............................................คณะทำงาน
		ให้ผู้ที่ได้การแต่งตั้งมีหน้าที่ดำเนินการติดตามผลการการดำเนินโครงการ....................................... ของ.............(หน่วยงาน/องค์กร)..................จนแล้วเสร็จ  แล้วรายงานให้นายกองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุงทราบ  และหากหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนไม่ดำเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ ให้เรียกเงินคืนเท่าจำนวนที่อุดหนุนไปทั้งหมดคืนโดยเร็ว

		ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไปจนกว่าจะดำเนินโครงการแล้วเสร็จ

สั่ง   ณ  วันที่......................................................


                                                                   (ลงชื่อ).......................................
(......................................)
					 ตำแหน่ง.......................................









หน้า I ๒๐
แบบ ๑๒

(แบบตัวอย่างหนังสือแจ้งรายงานผลการดำเนินงาน)แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗



ที่...........................                                                                                      ชื่อหน่วยงาน/องค์กร........................
								           .........................................................

					                 ..........(วัน  เดือน  ปี)..........

เรื่อง   รายงานผลการดำเนินงานโครงการ..................................................................................................................

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง

อ้างถึง   บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนโครงการ...................................................................................................

สิ่งที่ส่งมาด้วย    ๑.  แบบรายงานผลการดำเนินงาน                                                                      จำนวน  ๑  ชุด
	            ๒.  หลักฐานการใช้จ่ายเงิน                                                                                 จำนวน  ๑  ชุด
	            ๓.  เอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี)

		ตามที่.............(หน่วยงาน/องค์กร)..................ได้รับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง  เพื่อดำเนินงานโครงการ.........................................................จำนวน......................บาท (.........................................)  ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนที่อ้างถึง  นั้น

		บัดนี้................(หน่วยงาน/องค์กร)....................ได้ดำเนินงานโครงการดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้ว  จึงขอรายงานผลการดำเนินงานพร้อมหลักฐานการใช้จ่ายเงินต่อนายกองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุงเพื่อทราบ ดังรายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

                        ขอแสดงความนับถือ


                                                                       (ลงชื่อ)....................................................
   (....................................................)
					  ตำแหน่ง  หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานองค์กร









หน้า I ๒๑
แบบ ๑๓
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗

 (แบบที่ 9)
(แบบรายงานผลการดำเนินงาน)

รายงานผลการดำเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก
(     ชื่อองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล     )

โครงการ............................................................................................................................................
ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ...........................
รายงาน  ณ  วันที่...............เดือน........................พ.ศ...........................

๑.  หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน................................................................................................................................
๒.  งบประมาณ
                         ๒.๑  งบประมาณของโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน.........................................บาท
                         ๒.๒  งบประมาณที่ได้ใช้ไปในการดำเนินงานโครงการ...................................บาท
                         	๒.๓  งบประมาณคงเหลือ...........................................บาท (ถ้ามี)
๓.  ผลการดำเนินการ
                         	๓.๑  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนเลขที่........../...............วันที่...........เดือน.....................พ.ศ. ..............ได้เริ่มดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเมื่อวันที่..........เดือน...................พ.ศ. .............และเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่.........เดือน.................พ.ศ. .........
                         	๓.๒  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งสำเนาเอกสารใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอื่น จำนวน.......... .................ฉบับ  จำนวนเงิน.....................บาท (.........................................) ของการดำเนินการตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนมาพร้อมหนังสือนี้เพื่อให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องตรวจสอบต่อไป
                         	๓.๓  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งเงินงบประมาณคงเหลือ (ถ้ามี)  จำนวน.....................................บาท คืนมาพร้อมหนังสือนี้
                         	๓.๔  ประโยชน์ที่ประชาชนได้รับ (เขียนให้เห็นว่าเกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนุนอย่างไร)......................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................๔.  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่สามารถดำเนินการตามโครงการได้ เนื่องจาก......................................................................จึงขอส่งเงินคืน จำนวน.................................บาท (...............................................................) มาพร้อมหนังสือนี้


                                                 (ลงชื่อ)..................................................ผู้รายงาน (ผู้ได้รับเงินอุดหนุน)
(............................................)
                                               ตำแหน่ง.................................................





หมายเหตุ :  กรณีองค์กรประชาชนและองค์กรการกุศลลงนามไม่น้อยกว่าสามคน
หน้า I ๒๒
แบบ ๑๔
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗
แบบ ผ. ๐๗

 (แบบที่ 9)
(แบบติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน)

แบบติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนที่ได้รับจากองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง
ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. .................
                                          ชื่อโครงการ.......................................................................................
ชื่อหน่วยงาน /องค์กร.......................................................................................
	                          วงเงินอุดหนุน........................บาท (.....................................................)


                         ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลฉลุง  ที่................./......................ได้แต่งตั้งคณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนโครงการ......................................................................................ซึ่งได้อุดหนุนให้แก่..................(หน่วยงาน/องค์กร)..................บัดนี้ โครงการดังกล่าวให้ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว  คณะทำงานซึ่งได้ดำเนินการติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนดังกล่าว โดยมีรายละเอียดดังนี้

                         รายงานผลการติดตามและประเมินผล

                         ๑.  รายการค่าใช้จ่ายที่มีการใช้จ่ายเงิน  ดังนี้
		
ที่
	
รายการ
	จำนวน 
(หน่วย)
	เป็นเงิน
(บาท)
	รวมเป็นเงิน 
(บาท)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	                                                                                                               รวมเป็นเงิน
	



                         ๒.  การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินและการดำเนินกิจกรรม
	ที่
	รายการ
	ถูกต้อง
	ไม่ถูกต้อง
	หมายเหตุ

	๑.
	รายการค่าใช้จ่ายทุกรายการถูกต้องตามที่ได้รับอนุมัติ
	
	
	

	๒.
	มีหลักฐานการเบิกจ่ายถูกต้อง  ครบถ้วนทุกรายการ
	
	
	

	๓.
	มีการดำเนินการครบถ้วนทุกกิจกรรมและบรรลุตามวัตถุประสงค์แล้ว
	
	
	



                         ๓.  การตรวจสอบเงินเหลือจ่าย
                               (    )  มีเงินเหลือจ่าย จำนวน...................................บาท (.....................................................)
	                   (    )  ไม่มีเงินเหลือจ่าย


                         ๔.  ข้อเสนอแนะ...
หน้า I ๒๓

                         ๔.  ข้อเสนอแนะอื่นๆ
                     ............................................................................................................................................................
                     ............................................................................................................................................................
                     ............................................................................................................................................................
                     ............................................................................................................................................................
                     ............................................................................................................................................................

                         คณะทำงานติดตามและประเมินผล จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน  เมื่อวันที่................................


                                             (ลงชื่อ)...........................................................หัวหน้าคณะทำงาน
(.....................................................)
                                            ตำแหน่ง.........................................................

                                             (ลงชื่อ)...........................................................คณะทำงาน
(.....................................................)
                                            ตำแหน่ง.........................................................

                                             (ลงชื่อ)...........................................................คณะทำงาน
(.....................................................)
                                            ตำแหน่ง.........................................................





























ภาคผนวก
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